Datenschutzreglement des Vereins

1. Zweck und Geltungsbereich

Dieses Datenschutzreglement regelt die Erhebung, Bearbeitung, Speicherung, Verwendung, Weitergabe
und Léschung von Personendaten innerhalb des Vereins.

Der Verein bearbeitet Personendaten ausschliesslich im Zusammenhang mit seinem Vereinszweck,
insbesondere zur Organisation und Durchfihrung von Bildungs-, Kultur- und Betreuungsangeboten flr
Kinder und Jugendliche sowie zur Kommunikation mit deren Eltern bzw. gesetzlichen Vertretungen.

Die Bearbeitung von Personendaten erfolgt nach den Grundsatzen der Rechtmassigkeit, Transparenz,
Zweckbindung, Verhaltnismassigkeit und Datensicherheit.

2. Verantwortliche Person

Fir die Einhaltung dieses Datenschutzreglements und die Sicherheit der im Verein bearbeiteten
Personendaten ist der Prasident des Vereins als verantwortliche Person fir den Datenschutz zustandig.

Die verantwortliche Person Uberwacht insbesondere:
¢ die Einhaltung dieses Reglements;
¢ die Zugriffsberechtigungen auf die Daten;
« die sichere Speicherung der Daten;
* die Weitergabe von Daten;
« die Berichtigung und Léschung von Daten;
 die Einhaltung der vorgesehenen Aufbewahrungsfristen.
Die Erfassung und Pflege von Personendaten kann durch daflr autorisierte Lehrpersonen oder
Mitarbeitende erfolgen.
Die Verantwortung fiir die Ausgabe, Ubermittlung oder sonstige Herausgabe von Personendaten
ausserhalb des gewdhnlichen internen Arbeitsablaufs liegt bei der verantwortlichen Person.
Kontakte der verantwortlichen Person: Bernard Kaufmann
Tel: +41 76 544 57 87
Email: nebenlicht.ch@gmail.com

3. Erhobene Personendaten

Der Verein erhebt und bearbeitet nur diejenigen Personendaten, die fir den Vereinszweck und die
Durchfuhrung der Angebote erforderlich sind.

3.1 Daten der Kinder und Jugendlichen
Je nach Erforderlichkeit kbnnen insbesondere folgende Daten erhoben werden:
* Vorname und Nachname;
* Geburtsdatum;
* Wohnort bzw. Gemeinde;
* Kontaktdaten wie E-Mail-Adresse und Telefonnummer;
¢ besuchte Unterrichtsangebote;
¢ Angaben zur Teilnahme und Anwesenheit.

Die Erhebung einer vollstdndigen Wohnadresse ist grundsatzlich nicht erforderlich. Sie kann nur
erhoben werden, wenn daflr ein konkreter und nachvollziehbarer Zweck besteht.

3.2 Daten der Eltern bzw. gesetzlichen Vertretungen

Je nach Erforderlichkeit kdnnen insbesondere folgende Daten erhoben werden:

* Vorname und Nachname;

* Wohnort bzw. Gemeinde;

¢ Kontaktdaten wie E-Mail-Adresse und Telefonnummer.
Der Verein erhebt keine persénlichen Daten, die fur die Durchfihrung seiner Tatigkeit nicht erforderlich
sind.

4. Zweck der Datenbearbeitung

Die erhobenen Daten werden insbesondere flr folgende Zwecke verwendet:



¢ Organisation der Unterrichtsgruppen;
* Einteilung der Kinder nach Alter bzw. Geburtsdatum;
¢ Organisation und Durchfuhrung des Unterrichts;
¢ Fihrung von Anwesenheitslisten;
* Kommunikation mit Eltern bzw. gesetzlichen Vertretungen;
* Kommunikation mit den teilnehmenden Kindern und Jugendlichen, soweit angemessen;
e organisatorische und administrative Aufgaben des Vereins;
* Erflllung gesetzlicher Pflichten;
* Wahrnehmung der Rechte und Pflichten des Vereins.
Eine Verwendung der Daten zu anderen Zwecken erfolgt nur, wenn dies gesetzlich zulassig ist oder die

betroffene Person bzw. deren gesetzliche Vertretung entsprechend informiert wurde und, soweit
erforderlich, eingewilligt hat.

5. Speicherung und technische Datensicherheit

Die Personendaten der Kinder, Jugendlichen, Eltern und gesetzlichen Vertretungen werden in einer
vereinsinternen Datenbank gespeichert.

Die Datenbank wird grundsatzlich im Offline-Betrieb geflhrt, ohne dauerhafte Verbindung zum Internet.
Die gespeicherten Daten werden verschlisselt. Zur Verschlisselung und zum Schutz der Daten wird

insbesondere VeraCrypt verwendet. Der Zugriff auf den verschlisselten Container ist durch ein starkes,
sicheres Passwort geschitzt.

Sicherungskopien der Datenbank werden auf vergleichbare Weise geschitzt.

Der Zugang zur Datenbank wird durch geeignete technische und organisatorische Massnahmen
abgesichert.

Zugriffsberechtigungen werden ausschliesslich an Personen vergeben, die diese zur Erflllung ihrer
Aufgaben bendtigen.

Lehrpersonen und Mitarbeitende erhalten grundsatzlich nur Zugriff auf diejenigen Daten, die fUr die
Erflllung ihrer jeweiligen Aufgaben erforderlich sind.

Priufung des Sonderprivatauszugs

Der Sonderprivatauszug wird von der daflr zustandigen Person eingesehen und auf die flr die Tatigkeit
mit Kindern und Jugendlichen relevanten Eintrdge gepruft. Der Verein bewahrt grundsatzlich keine
Kopie des Sonderprivatauszugs auf.

Dokumentiert werden lediglich die Identitat der gepruften Person, das Datum der Einsichtnahme, das
Ergebnis der Prifung in der fUr den Vereinszweck erforderlichen Form sowie gegebenenfalls das Datum,
bis zu dem eine erneute Vorlage vorgesehen ist. Angaben zu einzelnen Eintrédgen werden nur
dokumentiert, soweit dies rechtlich zuldssig und fir den Schutz der Kinder und Jugendlichen erforderlich
ist.

Der Zugang zum Sonderprivatauszug und zu den Prifangaben wird auf die daflur zustandigen Personen
beschrankt.

6. Zugriff auf Personendaten

Zugriff auf Personendaten erhalten:

 die verantwortliche Person fur den Datenschutz;
 autorisierte Lehrpersonen und Mitarbeitende, soweit dies flr ihre Tatigkeit erforderlich ist;
* Eltern und gesetzliche Vertretungen erhalten auf Anfrage bei der zustandigen Person im Rahmen
der gesetzlich vorgesehenen Auskunfts- und Einsichtsrechte Zugang zu den betreffenden
Personendaten;
* gegebenenfalls weitere Personen oder Stellen, sofern eine gesetzliche Grundlage oder eine glltige
Einwilligung besteht.

Ein uneingeschrankter Zugriff aller Mitarbeitenden auf die gesamte Datenbank ist nicht vorgesehen.

Die verantwortliche Person entscheidet Gber die Erteilung und den Umfang von Zugriffsberechtigungen.

7. Vertraulichkeit und berufliche Verschwiegenheit

Alle Personen, die im Rahmen ihrer Tatigkeit fir den Verein Zugang zu Personendaten erhalten, sind zur
Vertraulichkeit verpflichtet.



Personendaten dirfen nicht an unberechtigte Personen weitergegeben, fir private Zwecke verwendet
oder ausserhalb der vorgesehenen Vereinszwecke genutzt werden.
Die Verpflichtung zur Vertraulichkeit besteht auch nach Beendigung der Tatigkeit fir den Verein weiter.

Verstdsse gegen die Vertraulichkeit kébnnen zu einem Entzug der Zugriffsberechtigung und weiteren
vereinsinternen oder gesetzlichen Konsequenzen fihren.

8. Weitergabe an Dritte

Personendaten werden grundsatzlich nicht an Dritte weitergegeben.

Eine Weitergabe erfolgt nur:
* mit einer entsprechenden Einwilligung der betroffenen Person bzw. der gesetzlichen Vertretung;
* wenn eine gesetzliche Verpflichtung zur Weitergabe besteht;
* wenn eine zustandige Behdrde aufgrund einer gesetzlichen Grundlage die Herausgabe verlangt;
* oder wenn eine andere gesetzlich anerkannte Rechtfertigung fur die Weitergabe besteht.

Eine Weitergabe an Polizei, Behérden oder andere staatliche Stellen erfolgt daher nicht allein aufgrund
einer informellen Anfrage, sondern nur, wenn daflr eine entsprechende gesetzliche Grundlage oder
eine konkrete rechtlich verbindliche Anordnung besteht.

Elektronische Ubermittlung und externe Dienste

Personendaten kdnnen dem Verein auch auf elektronischem Weg, insbesondere per E-Mail, Gbermittelt
werden. Der Verein beschrankt die Nutzung solcher Kommunikationswege auf das notwendige Mass
und trifft angemessene Massnahmen, um die Ubermittelten Daten vor unbefugtem Zugriff zu schitzen.
Eingehende Formulare und andere Unterlagen mit Personendaten durfen nur von dazu berechtigten
Personen bearbeitet werden. Soweit erforderlich, werden die Daten in die geschitzte interne Datenbank
oder in die daflr vorgesehene sichere Ablage Ubertragen. Nicht mehr bendtigte E-Mail-Anhange und
zusatzliche Kopien werden geléscht, sofern keine Aufbewahrungspflicht oder ein anderer rechtmassiger
Grund fur die Aufbewahrung besteht.

Externe Dienste zur Speicherung oder Bearbeitung von Personendaten, insbesondere Cloud-Speicher,
externe Datenbanken oder vergleichbare Dienste, werden nur eingesetzt, wenn ihre Verwendung zuvor
gepruft wurde und die datenschutzrechtlichen Anforderungen eingehalten werden. Dabei sind
insbesondere Zugriffsrechte, Datensicherheit, Auftragsbearbeitung und gegebenenfalls eine
Ubermittlung ins Ausland zu beriicksichtigen.

9. Auskunftsrecht

Eltern bzw. gesetzliche Vertretungen haben das Recht, Auskunft Uber die beim Verein bearbeiteten
Personendaten ihres Kindes bzw. ihrer Kinder zu verlangen, soweit ihnen dieses Recht gesetzlich
zusteht.

Auf Anfrage kénnen insbesondere folgende Informationen mitgeteilt werden:

* welche Personendaten bearbeitet werden;

* zu welchem Zweck diese bearbeitet werden;

* wie lange die Daten gespeichert werden;

e wer Zugriff auf die Daten hat;

* an wen Daten weitergegeben wurden, soweit dies gesetzlich vorgesehen ist.
Der Verein trifft geeignete Massnahmen, um sicherzustellen, dass Personendaten bei einer Auskunft
nicht unbefugten Dritten zuganglich werden.

Das Auskunftsrecht besteht nach Massgabe des geltenden Datenschutzrechts auch unabhangig davon,
ob eine Einwilligung zur Bearbeitung der Daten erteilt wurde.

10. Berichtigung und Loschung

Betroffene Personen bzw. ihre gesetzlichen Vertretungen kénnen die Berichtigung unrichtiger
Personendaten verlangen.

Personendaten werden geléscht oder anonymisiert, sobald sie flr den vorgesehenen Zweck nicht mehr
erforderlich sind und keine gesetzliche Aufbewahrungspflicht oder ein anderer gesetzlicher Grund flr
eine weitere Aufbewahrung besteht.

11. Aufbewahrungsdauer



Personendaten werden nur so lange aufbewahrt, wie sie fur den jeweiligen Zweck erforderlich sind oder
eine gesetzliche Aufbewahrungspflicht bzw. ein anderer rechtmassiger Grund fUr die weitere
Aufbewahrung besteht.

11.1 Unterrichts- und Organisationsdaten

Personendaten von Kindern und Jugendlichen, die ausschliesslich fur die Organisation und Durchfihrung
des Unterrichts benétigt werden, werden grundsatzlich wahrend der Teilnahme am Angebot des Vereins
gespeichert. Nach Beendigung der Teilnahme werden diese Daten grundsatzlich innerhalb von drei
Monaten geléscht oder dauerhaft anonymisiert, sofern sie nicht weiterhin erforderlich sind und keine
gesetzliche Aufbewahrungspflicht oder ein anderer rechtmassiger Grund entgegensteht.

11.2 Buchhaltungs- und rechtlich erforderliche Unterlagen

Unterlagen, die flr die Buchhaltung, den Zahlungsverkehr, steuerliche Pflichten, den Nachweis von
Ausgaben und Einnahmen oder die Geltendmachung bzw. Abwehr rechtlicher Anspriiche erforderlich
sind, kénnen langer aufbewahrt werden, soweit dies gesetzlich vorgeschrieben oder anderweitig
rechtmassig ist.

Die Aufbewahrung solcher Unterlagen wird auf die erforderlichen Daten und den notwendigen Zeitraum
beschrankt. Soweit moéglich, werden nicht mehr benétigte Unterrichts- und Organisationsdaten von den
weiterhin aufzubewahrenden Buchhaltungs- und Rechtsunterlagen getrennt.

11.3 Léschung nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist

Nach Wegfall des jeweiligen Aufbewahrungszwecks und Ablauf allfdlliger gesetzlicher
Aufbewahrungsfristen werden die betreffenden Personendaten geléscht oder dauerhaft anonymisiert,
soweit keine andere rechtmassige Grundlage fir ihre weitere Aufbewahrung besteht.

12. Unwiderrufliche Loschung

Soweit Personendaten endgliltig geléscht werden, erfolgt die Ldschung so, dass die betreffenden Daten
nicht ohne unverhaltnismassigen Aufwand wiederhergestellt werden kénnen.

Bei elektronischen Daten werden geeignete technische Verfahren eingesetzt, um eine
Wiederherstellung zu verhindern.

Physische Unterlagen werden so vernichtet, dass die darin enthaltenen Personendaten nicht
wiederhergestellt oder gelesen werden kénnen.

13. Foto- und Videoaufnahmen

Foto- und Videoaufnahmen, auf denen Kinder oder Jugendliche erkennbar sind, gelten als
Personendaten. lhre Erstellung, Speicherung und Verwendung erfolgen zurtickhaltend und nur fir einen
festgelegten, rechtmassigen Zweck.

Foto- und Videoaufnahmen flUr die interne Dokumentation sowie Aufnahmen zur Veroéffentlichung
werden nach Mdglichkeit getrennt behandelt. Fur die Veréffentlichung erkennbarer Aufnahmen von
Kindern und Jugendlichen wird grundsatzlich vorab eine ausdruckliche Einwilligung der Eltern bzw. der
gesetzlichen Vertretung eingeholt. Dabei werden der vorgesehene Zweck und die geplanten
Veroffentlichungskanale méglichst konkret bezeichnet.

Die Einwilligung zur Erstellung oder Verdéffentlichung von Foto- und Videoaufnahmen ist freiwillig. Eine
Verweigerung oder ein Widerruf der Einwilligung darf fir sich allein nicht zum Ausschluss von
Unterrichts- oder sonstigen Vereinsangeboten fuhren.

Eine erteilte Einwilligung kann flr die Zukunft widerrufen werden. Der Verein stellt die weitere
Verwendung der betroffenen Aufnahmen ein und entfernt verdffentlichte Aufnahmen, soweit dies in
seinem Einflussbereich modglich und rechtlich erforderlich ist. Auf die Grenzen einer vollstandigen
Entfernung bereits verbreiteter oder von Dritten weiterverwendeter Inhalte wird bei Bedarf
hingewiesen.

Aufnahmen werden nur den Personen zuganglich gemacht, die sie fUr den vorgesehenen Zweck
bendtigen. Sie werden geldscht, sobald sie fur diesen Zweck nicht mehr erforderlich sind und keine
gesetzliche Aufbewahrungspflicht oder ein anderer rechtmassiger Grund flr die weitere Aufbewahrung
besteht.

Die konkreten Einwilligungen werden in einer separaten Einwilligungserklarung geregelt.

14. Veroffentlichung von Personendaten im Internet




Personendaten von Kindern, Jugendlichen, Eltern und gesetzlichen Vertretungen werden nicht ohne eine
gultige Einwilligung oder eine andere rechtmassige Grundlage im Internet verdéffentlicht.

Dies betrifft insbesondere:

* vollstandige Namen und Kontaktdaten;

* Wohnadressen und Geburtsdaten;

¢ Fotografien und Videoaufnahmen;

* persdnliche Angaben;

¢ Angaben zur Teilnahme an bestimmten Angeboten, sofern dadurch eine Person identifizierbar wird.
Bei Veroffentlichungen auf der Website des Vereins, in sozialen Medien, in Informationsmaterialien oder
auf anderen offentlich zuganglichen Kanalen wird der Grundsatz der Datenminimierung beachtet. Es
werden nur diejenigen Angaben veroéffentlicht, die fur den jeweiligen Zweck tatsachlich erforderlich
sind.

Einwilligungen zur Verdéffentlichung missen den vorgesehenen Zweck und die Art der Veréffentlichung
maoglichst klar bezeichnen. Eine Einwilligung flr einen bestimmten Veréffentlichungskanal gilt nicht
automatisch als Einwilligung flr andere Kanale oder Verwendungszwecke.

Besonders zurickhaltend ist mit der Veroéffentlichung von Namen, Aufenthaltsorten, regelmassigen
Kurszeiten und anderen Angaben umzugehen, die die Sicherheit oder Privatsphare von Kindern und
Jugendlichen beeintrachtigen kénnten.

Der Verein berlcksichtigt, dass einmal verdffentlichte Inhalte kopiert, weiterverbreitet und
moglicherweise nicht vollstandig geldscht werden kdnnen. Veréffentlichungen erfolgen daher nur nach
sorgfaltiger Prifung des jeweiligen Zwecks und der damit verbundenen Risiken.

15. Anderungen von Personendaten

Anderungen der fiir den Vereinsbetrieb erforderlichen Personendaten kénnen durch die betroffene
Person, deren Eltern bzw. gesetzliche Vertretung oder durch eine daflir autorisierte Person des Vereins
vorgenommen werden.

Anderungen sind nachvollziehbar und korrekt zu erfassen.

16. Datenschutzverletzungen

Eine vermutete oder festgestellte Verletzung der Datensicherheit ist unverziglich der verantwortlichen
Person flr den Datenschutz zu melden. Dazu gehéren insbesondere der Verlust von Unterlagen oder
Datentragern, ein unbefugter Zugriff auf Personendaten, eine irrtimliche oder unbefugte Weitergabe
sowie der Verlust oder die Offenlegung von Zugangsdaten.

Die verantwortliche Person prift den Vorfall, dokumentiert die wesentlichen Umstande und beurteilt
insbesondere die Art und den Umfang der betroffenen Personendaten, die mdglichen Folgen flr die
betroffenen Personen sowie das Risiko eines Missbrauchs.

Es werden unverziglich angemessene Massnahmen getroffen, um den Vorfall einzuddmmen, weitere
unbefugte Zugriffe zu verhindern und madgliche Folgen zu begrenzen. Dazu kénnen insbesondere die
Sicherung betroffener Systeme, die Anderung von Zugangsdaten und die Beschrankung von
Zugriffsrechten gehoren.

Soweit nach dem geltenden Datenschutzrecht erforderlich, meldet der Verein die Verletzung dem
Eidgendssischen Datenschutz- und Offentlichkeitsbeauftragten (EDOB) und informiert die betroffenen
Personen. Die jeweils geltenden gesetzlichen Voraussetzungen und Fristen sind einzuhalten.

Die Dokumentation des Vorfalls enthalt nur die flr die Beurteilung, Bearbeitung und gegebenenfalls den
Nachweis der getroffenen Massnahmen erforderlichen Angaben. Sie wird vertraulich und
zugriffsbeschrankt aufbewahrt.

17. Datenschutz bei Spenderinnen, Spendern und Sponsoren

Der Verein bearbeitet auch Personendaten von natlrlichen Personen sowie, soweit vorhanden, von
Kontaktpersonen von Unternehmen, Organisationen, Stiftungen und anderen Institutionen, die den
Verein durch Spenden, Sponsoring oder andere finanzielle bzw. materielle Beitrage unterstitzen.
Je nach Art der Unterstitzung kénnen insbesondere folgende Daten bearbeitet werden:

¢ Vorname und Nachname der spendenden Person;

* Name des Unternehmens, der Organisation oder Institution;

* Name und Funktion einer Kontaktperson;



e Postanschrift bzw. Sitz;

¢ E-Mail-Adresse und Telefonnummer;

* Angaben zur Spende oder sonstigen Unterstutzung;

¢ Datum und Betrag der Spende;

* Angaben zur Zahlungsabwicklung;

* Korrespondenz im Zusammenhang mit der Spende oder Unterstutzung.
Der Verein bearbeitet diese Daten ausschliesslich fur Zwecke, die mit der Spende oder Unterstitzung
im Zusammenhang stehen, insbesondere:

* Bearbeitung und Dokumentation von Spenden;

¢ Ausstellung von Spendenbestatigungen, soweit vorgesehen;

* Kommunikation mit Spenderinnen, Spendern und Sponsoren;

* administrative und finanzielle Verwaltung;

 Erfullung gesetzlicher und buchhalterischer Pflichten;

* Nachweis der Herkunft und Verwendung von Vereinsmitteln, soweit erforderlich.
Die Daten von Spenderinnen, Spendern und Sponsoren werden vertraulich behandelt und grundsatzlich
nicht an andere Personen, Unternehmen oder Organisationen weitergegeben.
Eine Verdffentlichung des Namens einer spendenden Person oder eines Unternehmens sowie der Hdhe
einer Spende erfolgt nur mit entsprechender Einwilligung oder aufgrund einer anderen gesetzlichen
Rechtfertigung.
Insbesondere werden Spenderinnen und Spender nicht ohne entsprechende Einwilligung 6ffentlich als
UnterstlUtzer des Vereins genannt, beispielsweise auf der Website, in sozialen Medien, in Publikationen
oder bei 6ffentlichen Veranstaltungen.
Bei Unternehmen, Organisationen und Institutionen gilt dies insbesondere flr die personenbezogenen
Daten ihrer Kontaktpersonen.
Der Zugriff auf Spender- und Sponsoringdaten wird auf Personen beschrankt, die diese Daten fir ihre
Tatigkeit im Verein bendtigen. Lehrpersonen und andere Personen, die ausschliesslich im
Bildungsbereich tatig sind, erhalten grundsatzlich keinen Zugriff auf finanzielle Daten von
Spenderinnen, Spendern oder Sponsoren, sofern dies fur ihre Tatigkeit nicht erforderlich ist.
Die Speicherung erfolgt unter denselben technischen und organisatorischen Sicherheitsmassnahmen
wie die Ubrigen geschltzten Vereinsdaten. Diese Daten werden auch in der internen und
verschlisselten Datenbank des Vereins gespeichert.

Die Aufbewahrungsdauer richtet sich nach dem Zweck der Datenbearbeitung und den gesetzlichen
Aufbewahrungspflichten. Daten, die nicht mehr bendtigt werden und keiner gesetzlichen
Aufbewahrungspflicht unterliegen, werden geldscht oder anonymisiert.

Buchhaltungs- und Belegdaten werden so lange aufbewahrt, wie dies aufgrund gesetzlicher
Aufbewahrungspflichten erforderlich ist. Eine solche gesetzliche Aufbewahrungspflicht kann
insbesondere fur Jahresrechnungen, Buchungsbelege und weitere buchhaltungsrelevante Unterlagen
bestehen.

Spenderinnen, Spender sowie Kontaktpersonen von Unternehmen und Organisationen haben im
Rahmen des geltenden Datenschutzrechts insbesondere das Recht auf Auskunft, Berichtigung und
gegebenenfalls Léschung ihrer Personendaten.

Der Verein verwendet Spenderdaten nicht fir Werbung oder andere Zwecke, die mit der urspringlichen
Spende nicht vereinbar sind, sofern hierfir keine entsprechende Einwilligung oder andere gesetzliche
Grundlage besteht.

18. Schlussbestimmungen

Dieses Datenschutzreglement ist flr alle Personen verbindlich, die im Rahmen ihrer Tatigkeit fUr den
Verein Personendaten bearbeiten.

Bei Widersprichen zwischen diesem Reglement und zwingenden gesetzlichen Bestimmungen gehen die
gesetzlichen Bestimmungen vor.

Das Datenschutzreglement wird durch den Vorstand beschlossen und bei Bedarf an Anderungen der
gesetzlichen oder organisatorischen Rahmenbedingungen angepasst.

Genehmigt durch den Vorstand am: 02.11.2026

Version: 01



